


ADMINISTRACION 
DE CONTRATO

DEFINICIÓN:

La administración de contrato es practicada siempre que exista 
una obligación contractual (contrato, orden de compra o 
servicio), esta se focaliza en el proceso desde que se adjudica el 
contrato hasta el cierre o terminación del mismo.



Aspectos que se deben regular en la Administración de Contrato:

1. Cumplimiento de la fecha de inicio de la obra o suministro de bienes y servicios. Art. 
127 LCP

2. Otorgamiento del anticipo, de ser aplicable. Art. 122 LCP
3. Cumplimiento del compromiso de responsabilidad social. Art. 32 LCP
4. Supervisiones e inspecciones a la ejecución de obras o suministro de bienes y 

servicios. Art. 136 LCP
5. Modificaciones en el alcance original y prorrogas durante la ejecución del contrato. 

Art. 130 , 131y 135 LCP
6. Cumplimiento de la fecha de terminación de la obra o entrega de los bienes o 

finalización del servicio. Art. 145 LCP
7. Finiquitos. Arts. 146 Y 151 LCP
8. Pagos. Art. 141 LCP
9. Cierre administrativo del Contrato. 145 Y 151 LCP
10. Evaluación de desempeño del contratista.

ART. 118 LCP
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1.   Garantías: 
Fianza de Anticipo, si es el caso. Art. 122 LCP 
Fianza de fiel cumplimiento. Art. 123 LCP 
Fianza Laboral. Art. 124 LCP 
Póliza de Responsabilidad Civil. Art. 125 LCP 
Y otras garantías que el órgano y  ente contratante podrá solicitar a  los beneficiarios de 
la adjudicación. Art. 149 LCP  

2.   Actas:

Acta de inicio. Art. 127 LCP 
Acta de suspensión, si es el caso. Art. 135 LCP 
Acta de reinicio, si es el caso.
Acta de terminación. Art. 147 LCP 
Acta de recepción del bien o prestación del servicio.
Acta de recepción provisional (obra). Art. 148 LCP 
Acta de recepción definitiva (obra). Art. 150 LCP 

ART. 32 RLCP
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3. Documentos relacionados con modificaciones de los contratos si fuera el caso:

Solicitud y autorización de la máxima autoridad. Art. 148 RLCP 

Presupuesto de aumento, disminución, obras extras, entre otras, con su respectiva memoria 
explicativa, si es el caso (obra).

Presupuesto modificado

4.  Prorrogas:

Prorroga de inicio, si es el caso. Art. 127 LCP 

Prorroga al lapso de ejecución, si es el caso. Art. 135 LCP 

Prorroga a la terminación, si es el caso. Art. 180 RLCP 

ART. 32 RLCP
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5. Designación : 

Supervisor e Ingenieros Inspector. Art. 136 LCP 

Ingenieros Residente. Art. 140 LCP 

6. Informes:
Informe del supervisor, donde señale el avance de la ejecución de los contratos de bienes y 

servicios. Art. 137 LCP 
Informe del Ingeniero Inspector, donde indique el avance técnico y administrativo de la 

obra. Art. 138 LCP 

7.   Formularios para el pago o valuaciones Art. 142 LCP 
Valuaciones de Obra/ Factura /control perceptivo (bienes y servicios), cualquier Otro.
Planillas de mediciones firmadas por el ingeniero inspector de la obra y residente (obra).
Cuadro demostrativo de obra, Informe de resultado de ensayos de laboratorio (concreto, 

asfalto, % de compactación para movimiento de tierras, entre otros).

ART. 32 RLCP
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8.   Cumplimiento del Compromiso de Responsabilidad Social. Art. 44 RLCP 

9.   Aprobaciones de pago. Art. 141 LCP  y  Art. 177 RLCP

9.   Pagos realizados
Órdenes de pago, deben contener los requisitos establecidos en el Art. 32 del Reglamento 
Nº 3 de la LOAFSPSST

10.  Finiquito de contrato. Art. 146 LCP

11.Liberación de garantías.

12.Evaluación de actuación o desempeño del contratista. Art. 8 RLCP 

13.Cualquier otro relacionado con la administración del contrato y evaluación 

posterior .

ART. 32 RLCP





MODELO DE FINIQUITO Y CIERRE 
ADMINISTRATIVO



MODELO DE ACTA DE CONTROL 
PERCEPTIVO



MODELO DE DESIGNACION DEL 
INGENIERO RESIDENTE



MODELO DE CUADRO DEMOSTRATIVO 
DE CIERRE DE OBRA



MODELO DE APROBACIÓN DE LA 
MODIFICACIÓN DEL CONTRATO 



MODELO DE ORDEN DE PAGO
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